INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL SIBIU

ORDIN
privind aprobarea Planului de continuitate a activitatii
Institutiei Prefectului — Judetul Sibiu

PREFECTUL JUDETULUI SIBIU,

In baza referatului cu nr. 8059/28.04.2021 al Serviciului Monitorizarea Serviciilor
Publice Deconcentrate si Dezvoltare Economicd, prin care se propune emiterea unui
ordin privind aprobarea Planului de continuitate a activitatii Institutiei Prefectului —
Judetul Sibiu,

In considerarea prevederilor Standarului 11 “Continuitatea Activitatii” din Anexa
la Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice,

Luand act de evolutia la nivel mondial si national a pandemiei create de
coronavirus (COVID - 19), la nivelul Institutiei Prefectului-Judetul Sibiu s-a elaborat
Planul specific de continuitate,

In temeiul prevederilor art. 252 — 257, ale art. 258 lit. d) si e) si ale art. 275
alin. (1) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ,

emite urmatorul,
ORDIN:

Art. 1. — Se aproba Planul de continuitate a activitatii Institutiei Prefectului —
Judetul Sibiu, in cazul aparitiei unor situatii de intreruperi in derularea unor activitati
datorate infectiei cu coronavirus COVID-19, conform Anexei nr. 1, Anexei nr. 1 a,
Anexei nr. 1 b, Anexei nr. 1 ¢, Anexei nr. 1 d, Anexei nr. 1 e si Anexei nr. 1 f, anexe
care fac parte integranta din prezentul ordin.

Art. 2. — Se stabileste componenta Grupului de continuitate pentru asigurarea
indeplinirii functiilor esentiale conform Anexei nr. 2, care face parte integrantd din
prezentul ordin.

Art. 3. - Comunicarea ordinului structurilor implicate revine Serviciului Juridic.

PREFECT,

Mircea — Dorin Cretu

Sibiu la 10.05.2021
Nr. 309



Anexa nr. 1.
la Ordinul Prefectului Judetului Sibiu nr. 309/2021

Planul pentru asigurarea continuitatii
in cazul aparitiei unor situatii de intreruperi
in derularea unor activitati datorate infectiei cu coronavirus COVID-19

I. PREAMBUL

In conformitate cu Standardul 11 a Ordinului SGG nr. 600/2018- Continuitatea activitai
conducerea Institutiei Prefectului Judetul Sibiu, ludnd act de evolutia la nivel mondial si
national @ amenintarii create de infectia cu coronavirus (COVID - 19), a identificat principalele
amenintari cu privire la continuitatea deruldrii proceselor si activitatilor si asigura masurile
corespunzatoare pentru ca activitatea prefecturii sa poata continua in orice moment, in toate
imprejurarile si in toate planurile.

II. CERINTE generale
Institutia Prefectului Judetul Sibiu a elaborat, Planul de continuitate specific pe acest tip de
risc, plan care a analizat urmatoarele aspecte:

1. Identificarea functiilor esentiale care reprezinta cele mai importante activitati ale Institutiei Prefectului
Judetul Sibiu, si care trebuie sa fie desfasurate fara discontinuitate sau cu intreruperi minime.

Fundtiile esentiale sunt cele care:

Fumizeaza servicii vitale;

Asigura exercitarea autoritatii publice;

Mentin siguranta publica;

Sustin baza economica a tarii in cursul unei situatii de urgentg.

2. Identificarea personalului din grupul de continuitate.

Grupul de continuitate este reprezentat de personal care este obligatoriu pentru asigurarea
indeplinirii functiilor esentiale. Pentru fiecare poztie in cadrul grupului de continuitate fiind
desemnati cel putin 1 supleant pe langa membrul titular, care pot sa indeplineasca aceleasi activitati
in conditiile in care titularul este indisponibil.

De asemenea, a fost identificat personalul care poate sa-si indeplineasca atributiile
de la distanta, de la domiciliu, utilizand mijloacele electronice de comunicare.

3. Asigurarea continuitatii conducerii activitatii, prin stabilirea ordinii de succesiune pentru
toate functiile de conducere care sunt necesare in vederea indeplinirii functiilor esentiale ale
organizatiei.

Ordinea la succesiune a prevazut care sunt inlocuitorii titularului functiei in situatia in care acesta este
indisponibil / incapabil sé-si exercite atributiile si au fost nominalizati cel putin 1 inlocuitor.
4. Delegarea de autoritate, care specifica activitatile care pot sa fie realizate de catre
persoanele autorizate sd actioneze in numele conducdtorului institutiei sau al celorlalti lideri, sd
mentioneze conditiile in care autoritatea delegata devine efectiva si conditiile in care aceasta
delegare inceteaza.
5. Stabilirea setului de date vitale.

Datele vitale reprezinta setul de informatji, instructiuni si documente suport care sunt necesare
pentru indeplinirea functiilor esentiale.

Aceste date vitale trebuie sa fie disponibile personalului din grupul de continuitate, astfel incat, atund
cand titularii sunt indisponibili, inlocuitorii acestora sa aiba acces la absolut toate informatjile necesare pentru
a asigura continuitatea functiilor esentjiale ale organizatiei.



Datele vitale includ:

«  Copii ale ordinii de succesiune si delegarii de autoritate;

«  Lista personalului de continuitate, inlocuitorii acestora, datele de contact;

+  Copii ale planului de continuitate si procedurilor pentru indeplinirea functiilor esentiale;

+ Lista si datele de contact ale reprezentantilor institutilor superioare si subordonate ierarhic,
partenerilor, colaboratorilor si furnizorilor;

«  Chei de acces, parole si coduri.

Elaborarea Planului de continuitate s-a facut pe 2 scenari de indisponibilitate a
personalului intr-un procent de 10% sau 50%

Conducerea Institutiei Prefectului Judetul Sibiu, asigurd revizuirea si imbunatdtirea
planului de continuitate a activitatii, astfel incat acesta sa reflecte intotdeauna toate
schimbdrile ce intervin in organizatie.

III. REFERINTE principale

Regulamentul de Organizare si Functionare al Institutiei Prefectului - Judetul Sibiu
aprobat prin OP nr. 265/8.09.2015;

Ordonanta Guvernului nr.119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice, cu completarile si modificarile ulterioare;

Ordinul nr. 1054/2019 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea si
supravegherea prin misiuni de indrumare metodologica a stadiului implementarii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial la entitatile publice

Legea nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordonanta de urgenia nr.57/2019 privind Codul administrativ;

Hotardrea Guvernului nr.432/2004 privind dosarul profesional al functionarilor publici,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotardrea Guvernului nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea Si
dezvoltarea carferei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

SMA1 - A nr. 024/2014 "Continuitatea activitatii “din 01.01.2015 - cu caracter de
model Proceduri privind delegarea, accesul la resurse etc.

IV. SCOP SI DOMENIU DE APLICARE

Scopul prezentului PLAN este stabilirea cadrului general prin care se asigura desfasurarea
fara intrerupere a activitatii Institutiei Prefectului-Judetul Sibiu.

Planul se aplica tuturor structurilor Institutiei Prefectului-Judetul Sibiu.

Prezentul standard stabileste:

 situatiile in care este afectata continuitatea activitatii;
« modul de actiune in cazul identificdrii elementelor, conditiilor si imprejurdrilor ce pot
determina intreruperea activitatii.

Standardul este destinat personalului de conducere si de executie, din cadrul Institutiei
Prefectului - Judetul Sibiu, in desfasurarea tuturor activitatilor pentru indeplinirea obiectivelor
structurii.

Pentru a asigura continuitatea activitatii, managementul structurii trebuie sa gestioneze
o serie de masuri formalizate prin documente, dupa cum urmeaza:

e masuri preventive:

- elaborarea unor planuri care sa reduca riscul aparitiei unor situatii de intrerupere a
activitatii, cum ar fi: planuri de interventie, de paza si aparare, de mobilizare, de ocupare
a posturilor vacante etc.

e masuri de continuitate a activitatii:




- elaborarea unor planuri de continuitate a activitatilor care sa furnizeze raspunsuri in
perioade de crize majore. Planurile identifica functiile, serviciile si infrastructura care va fi
restabilita in anumite limite de timp, precum si resursele necesare aferente (personalul cheie,
cladiri, sisteme informatice, documente, etc.);

- managementul functiilor sensibile;

- delegarea;

- stabilirea tehnicii de inzestrare minimald care sd asigure continuitatea activitatii si
masuri speciale de mentenanta si service pentru acestea;

- asigurarea unor rezerve proprii care sa inlocuiasca bunurile mobile sau imobile esentiale
afectate de potentialele crize majore.

In intelesul prezentului standard termenii se definesc astfel:

Activitate - ansamblu de acte fizice, intelectuale si morale facute in scopul obtinerii unui
anumit rezultat.

Criza - situatie care poate conduce la discontinuitdti in activitate (cutremur, inundatie,
epidemie, atac terorist, incendiu etc.)

Structura - institutie, directie, serviciu, compartiment, unitate sau similar.

V. Regulile privind delegarea de autoritate catre supleanti si seturile de date
vitale aferente Planului specific de continuitate a activitatii Institutiei Prefectului
— Judetul Sibiu

Pentru asigurarea continuitatii conducerii activitatii, in cazul indisponibilitatii titularului,
succesiunea respectd ordinea prevazutd in anexa nr. 1. Succesiunea are loc in caz de
indisponibilitate a titularului, cauzata de imbolndvire, accident, deces, concedii de odihna,
plecari In misiune sau alte cauze care fac imposibile exercitarea atributiilor. Notificarea
personalului privind inlocuirea se face direct de catre titular/sefii de departamente, iar daca
acest lucru nu este posibil, notificarea se face de catre supleantul ramas la conducere.

1. Delegarea de autoritate catre supleant, in caz de indisponibilitate a titularului se va
face pentru acele activitati care pot fi delegate conform legii. Eventualele exceptii, in
functie de situatie, vor fi tratate individual, caz in care limita de delegare va fi consemnata
de catre titular. Delegarea inceteaza la data revenirii titularului / persoanei responsabile,
cand acesta preia atributiile delegate.

2. Seturile de date vitale, necesare asigurarii continuitatii activitatii institutiei, sunt:

- listele cu datele de contact ale conducatorilor celorlalte institutii si ale superiorilor
ierarhici se pdstreaza la secretariatul prefectului, precum si in format electronic pe
serverul institutiei;

- bazele de date uzuale se pastreaza pe serverul institutiei;

- informatiile clasificate transmise spre informare de catre institutiile de specialitate
se gasesc pe calculatorul clasificat, in incaperea dedicate;

- parolele si cheile de acces, precum si procedurile de acces la echipamentele IT,
aplicatiile dedicate sau incaperile care necesita acces pe baza de parola sau cheie se
pastreaza la secretariatul prefectului. Plicurile cu informatiile privind parolele de acces
se depun in maxim 5 zile de la aprobarea prezentului Plan la cabinetul prefectului.
Accesarea acestor locatii este posibilda doar in cazul constatdrii indisponibilitatii
titularului.

- prezentul Plan de continuitate se pastreaza la secretariatul prefectului si este
comunicat tuturor persoanelor nominalizate, pentru luare la cunostinta si conformare.

1. In caz de indisponibiliate a personalului, asigurarea continuititii activititii este in
sarcina conducerii institutiei, prin intermediul sefilor/coordonatorilor de departamente care
reprezinta procentul de 10%. Functiile esentiale ale institutiei vor fi prioritare, restul
activitatilor urmand a fi prioritizate si diminuate proportional cu procentul de
indisponibilitate a personalului.



VI. PERIOADA DE APLICARE SI EVALUAREA PROGRAMULUI

Prezentul Plan se va aplica, incepand cu data aprobarii sale prin Ordin de Prefect.
Periodic, Institutia Prefectului -Judetul Sibiu va realiza o evaluare a stadiului de
implementare a Planului.

VII. Anexe

ANEXAELE 1a, 1b, 1c, 1d, 1e, 1f - PLANURILE DE CONTINUITATE ALE
STRUCTUI;ILOR FUNCTIONALE DIN CADRUL INSTITUTIEI PREFECTULUI -
JUDETUL SIBIU

ANEXA 2 - Componenta Grupului de continuitate pentru asigurarea indeplinirii

PREFECT,

Mircea — Dorin Cretu



Anexanr.1la

la Ordinul Prefectului Judetului Sibiu nr. 309/2021

PLAN DE CONTINUITATE A ACTIVITATII DIRECTIEI VERIFICAREA LEGALITATII, CONTENCIOS SI RELATII

PUBLICE
Nr. | Functia esentiala identificata Persoanele care asigura continuitatea | Seturi de date Observatii
Crt. si ordinea de succesiune vitale
1 Examinarea sub aspectul legalitatii, in 1.Moldovan-Fulea Ana-Maria —
termenele prevazute de lege, a actelor Director executiv Parte din activitati pot fi
administrative adoptate sau emise de 2.Crisan Tudora - supleant 1 desfasurate si in regim de
autoritatile publice locale din judetul Sibiu, 3.Belei Raluca - supleant 2 telemunca in mdsura in care
contencios administrativ, emitere ordine 4. Oltean Anca — supleant 3 angajatii dispun de
prefect 5. Staicu Elisabet — supleant 4 echipament IT la domiciliu
6. Lesan Ramona — supleant 5
7. Moisa Ioana — supleant 6
8. Luca Felicia — supleant 7
9. Briciu Iancu— supleant 8
2 Activitatea de registratura, relatii publice si 1. Marcu Sorin - registratura Baza de date din | Pentru activitatea de

solutionare a petitiilor

2. Toma Isabela — relatii publice si
supleant 1 pentru registratura

3. Telespan Simona — supleant 2
pentru registratura

4. Moisa Ioana — supleant 3 pentru
registratura

5. Staicu Elisabet supleant 2 pentru
relatii publice

6. Belei Raluca — supleant 3 pentru
relatii publice

calculatorul
dedicat

registratura este necesara
prezenta la birou in vederea
operarii in programul dedicat.

Activitatea de relatii cu
publicul se poate defasura si
telefonic/on-line




3. | Activitatea de apostilare

1.Telespan Simona
2. Toma Isabela— supleant 1

Baza de date din
calculatorul
dedicat

Activitatea necesita prezenta
la birou

4, Intocmirea sau, dupa caz, avizarea
documentatiilor care stau la baza acordarii
drepturilor cu caracter reparatoriu

1.Tomuta Monica

2. Oltean Anca - supleant 1
3. Luca Felicia supleant 2
4. Crisan Tudora supleant 1

Activitatea necesita prezenta
la birou

1.Pentru asigurarea continuitatii conducerii activitatii, in cazul indisponibilizarii titularului, succesiunea respecta ordinea de mai
sus. Succesiunea are loc in caz de indisponibilitate a responsabilului, cauzata de imbolndvire, accident, deces sau alte cauze care fac imposibile
exercitarea atributiilor de conducere. Notificarea personalului privind inlocuirea se face direct de catre titular-daca este posibil -prin intermediul
sefului structurii, iar daca acest lucru nu este posibil, notificarea se face de catre supleantul ramas la conducere.

2.Delegarea de autoritate catre supleant, in caz de indisponibilitate a titularului, este deplind, supleantul avand in sarcinad toate
atributiile persoanei pe care o inlocuieste. Eventualele exceptii, in functie de situatie, vor fi tratate individual, caz in care limita de delegare va fi
consemnatd de catre titular. Delegarea inceteaza la data revenirii titularului/persoanei responsabile, cand acesta preia atributiile delegate.

3.Seturile de date vitale activitatii serviciului:

Parole acces semnatura digitala apostilare.

PREFECT,

Mircea — Dorin Cretu




Anexanr.1b

la Ordinul Prefectului Judetului Sibiu nr. _309/2021

PLANUL DE CONTINUITATE A ACTIVITATII SERVICIULUI MONITORIZAREA SERVICIILOR PUBLICE DECONCENTRATE SI

DEZVOLTARE ECONOMICA

Nr. Functia esentiala identificata Persoanele care asigura Seturi de date Observatii
Crt. continuitatea si ordinea de vitale

succesiune
1. Monitorizarea serviciilor publice . Cosma Codruta — sef serviciu Baze de date Parte din activitati pot fi

deconcentrate si servicii de utilitate
publica:

-participa alaturi de reprezentanti ai
serviciilor publice deconcentrate la actiuni de
verificare, potrivit competentelor, a modului
de aplicare si respectare a actelor normative
la nivelul judetului, in cadrul unor comisii
mixte constituite prin ordin al prefectului;
-monitorizeaza serviciile comunitare de
utilitati publice, conform prevederilor H.G nr.
247/2006;

-asigura Secretariatul tehnic al Colegiului
Prefectural

- elaboreaza si prezinta Compartimentului
Dezvoltare informari trimestriale cu privire la
realizarea planului de actiuni pentru
realizarea in judet a obiectivelor cuprinse in
Programul de guvernare;

-realizeaza activitati in colaborare cu serviciile
publice deconcentrate;

Noulh WN

. Madina Laura — supleant 1

. Bucur Otilia Maria - supleant 2

. Mocan Diana - supleant 3

. Bordean Andreea - supleant 4

. Niculaie Dorel-Tudor — supleant 5
. Monica Moldovan — supleant 6

proprii, rapoarte,
radiograme,
adrese, email-uri;

desfasurate si in regim de
telemunca in mdsura in care
este necesar, iar institutia
poate asigura toate conditiile
desfasurarii activitatii la
domiciliu (echipamentele IT
care contin documentele,
informatiile bazele de date
necesare etc.) sau angajatii
dispun de echipamentul IT
necesar la domiciliu.
Activitatea de organizare a
sedintelor si intalnirilor
Prefectului necesita prezenta
la serviciu, la fel si
participarea in cadrul
acestora.

Activitatea de intocmire a
proceselor verbale si de
contactare a participantilor la
intalniri/sedinte se poate
desfasura on-line/telefonic.




- participa la Comisii/echipe mixte de
verificare/control constituite prin ordin al
Prefectului;

- realizeaza lucrdrile de secretariat si
participa la activitatea Comisiei Comitetul
consultativ de dialog civic pentru problemele
persoanelor varstnice, Comisiei de
monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica a implementarii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial,
Comisiei de atribuire denumiri, Grupul
judetean pentru asigurarea protectiei
unitatilor de invatamant, alte comisii si
grupuri tehnice de suport;

Activitatea de verificare a
SPD-urilor la sediul acestora,
precum si a Comisiilor mixte
necesita prezenta la serviciu
si, dupa caz, deplasarea in
teren.

Situatii de urgenta si ordine publica :
-urmaresc indeplinirea masurilor dispuse de
catre prefect, in calitate de presedinte al
Comitetului judetean pentru situatii de
urgenta;

-prezinta prefectului propuneri privind modul
de utilizare, in situatii de criza, a fondurilor
special alocate de la bugetul de stat;
-propune prefectului, in situatiile prevazute
de lege, convocarea Comitetului Judetean
pentru Situatii de Urgenta, a consiliilor locale
sau a consiliului judetean ;

-intocmesc rapoarte si informari privind
evolutia si desfasurarea evenimentelor in caz
de dezastru, precum si masurile intreprinse
de autoritatile administratiei publice locale in
acest domeniu, pe care le inainteaza
prefectului;

-asigura informarea prefectului cu privire la
iminenta producerii unor fenomene naturale
periculoase;

1. Cismaru Daniel

2. Tudor Niculae-Dorel — supleant 1
3. Bordean Andreea — supleant 2
4.Cosma Codruta - supleant 3

Baze de date
proprii, rapoarte,
radiograme,
adrese, email-uri;

Parte din activitati pot fi
desfasurate si in regim de
telemunca in masura in care
este necesar, iar institutia
poate asigura toate conditiile
desfasurarii activitatii la
domiciliu (echipamentele IT
care contin documentele,
informatiile bazele de date
necesare etc.) sau angajatii
dispun de echipamentul IT
necesar la domiciliu.
Activitatea de organizare a
sedintelor si intalnirilor
Prefectului sau Grupurilor
tehnice si participarea la
acestea necesita prezenta la
serviciu.

Activitatea de intocmire a
proceselor verbale si de
contactare a participantilor la




-asigura informarea prefectului, in perioada
producerii fenomenelor naturale periculoase,
cu privire la evaluarea preliminara a efectelor
si a pagubelor produse;

-prezinta prefectului propuneri pentru
acordarea unor ajutoare umanitare in scopul
protectiei populatiei afectate de calamitati
naturale, epidemii, epizootii, incendii sau alte
fenomene periculoase;

-verifica modul de distribuire a ajutoarelor
umanitare si a sumelor alocate din Fondul de
interventie la dispozitia Guvernului;
-participa din partea Institutiei Prefectului, la
activitatile secretariatului tehnic al
Comitetului judetean pentru situatii de
urgenta;

- participa din partea Institutiei Prefectului, la
activitatile Grupului de suport tehnic pentru
gestionarea situatiilor de urgenta generate
de epidemii al Comitetului Judetean pentru
Situatii de Urgenta Sibiu si intocmirea
proceselor verbale;

- conlucreaza cu unitatile teritoriale din
subordinea Ministerului Afacerilor Interne,
Ministerului Apararii Nationale si a Serviciului
Roman de Informatii la elaborarea masurilor
care se impun pentru asigurarea respectarii
drepturilor individuale, apararea proprietatii
publice si a proprietatii private, siguranta
cetatenilor si prevenirea infractiunilor;

intalniri/sedinte se poate
desfasura on-line/telefonic.

Dezvoltare economica, strategii,
programe de guvernare:

-realizeaza documentarea necesara elaborarii
anchetelor economice si le transmite
Ministerului Finantelor ;

1. Moldovan Monica

2. Bordean Andreea - supleant 1

3. Cosma Codruta - supleant 2
Pentru efectuarea lucrdrilor grupului
de lucru privind intocmirea Situatiei

Baze de date
proprii, rapoarte,
adrese, email-uri;

Parte din activitati pot fi
desfasurate si in regim de
telemunca in masura in care
este necesar, iar institutia
poate asigura toate conditiile




-asigura examinarea proiectelor bugetelor,
precum si a situatiilor financiare privind
executia bugetard, intocmite de serviciile
publice deconcentrate, conform procedurii
stabilite, dupa caz, prin ordin al ministrului ori
al conducatorului organului administratiei
publice centrale organizat la nivelul unitatilor
administrativ - teritoriale, in vederea emiterii
avizului prefectului;

-realizeaza documentarea necesara i
elaboreaza pe baza acesteia raportul anual
privind starea economico-sociala a judetului
care se inainteaza, potrivit legii, Guvernului;

- participa la lucrarile grupului de lucru pentru
realizarea Situatiei cu numarul de posturi
pentru U.A.T.-urile din judetul Sibiu pentru
anul 2021, si a raportarilor trimestriale

ulterioare, conform prevederilor Ord.
nr.338/2021;
- realizeaza  Profilul  Investitional al

autoritatilor publice locale din judetul Sibiu;

- intocmeste Planul de actiuni pentru anul
2021 pentru implementarea Programului de
Guvernare si  realizeaza  monitorizarea
trimestriald/semestriala a acestuia;

cu numarul de posturi pentru
U.A.T.-urile din judetul Sibiu

continuitatea se realizeaza de catre
membrii din cadrul acestuia sua prin
alti angajati desemnati prin ordinul

prefectului.

desfasurarii activitatii la
domiciliu (echipamentele IT
care contin documentele,
informatiile bazele de date
necesare etc.) sau angajatii
dispun de echipamentul IT
necesar la domiciliu.
Activitatea de contactare a
institutiilor publice avizate se
poate desfasura on-
line/telefonic.

Activitatea in cadrul
comisiilor, grupurilor de lucru
si de suport, necesita
prezenta la serviciu.

Implementarea  Programului  operational
Ajutorarea persoanelor defavorizate — POAD
conform prevederilor Ordonantei nr.84/2020;

1. Madina Laura

2. Mocan Diana - supleant 1
3. Bucur Otilia supleant 2
4.Cosma Codruta — supleant 3

5. Bordean Andreea — supleant 4
6. Niculaie Dorel -Tudor—supleant 5

Baze de date
proprii, baze de
date de la
Ministerul
Fondurilor
Europene,
adrese/emailuri de
la primariile din
judet, procesele
verbale de receptie

Activitatea necesita prezenta
la serviciu si deplasarea la
sediul primariilor din judet.




ajutoare si liste de
distributie,
procesele verbale
de predare a
tichetelor pentru
scolari/prescolari
catre primarii, baze
de date cu
centralizare si
transmitere carduri
sociale pentru

persoanele

varstnice.
Organizarea si realizarea activitatilor privind | 1.Niculaie Dorel-Tudor — Baze de date Activitatea de deplasare la
Recensamantul agricol in anul 2021 reprezentant al Institutiei Prefectului | proprii sediul institutiilor publice cu

Judetul Sibiu in cadrul
Secretariatului Comisiei Judetene
pentru Recensamantul Agricol;

-se inlocuieste de catre un alt
membru al Secretariatului Tehnic al
Comisiei;

atributii in domeniu din judet,
de organizare a sedintelor
Comisiei si participarea la
acestea necesita prezenta la
serviciu.

Activitatea de contactare a
autoritatilor publice
centrale/locale si/sau a
institutiilor publice avizate se
poate desfasura on-
line/telefonic.

Colaborarea dintre Institutia Prefectului
Judetul Sibiu si serviciile publice
deconcentrate, pe de o parte, cu autoritatile
publice locale si alte institutii publice/structuri
private, pe de alta parte, si transmiterea de
informatii/documente de la ministere catre
a.p.l.-uri, respectiv centralizarea de
informatii/documente si transmiterea catre
diferite ministere.

. Cosma Codruta — sef serviciu

. Madina Laura — supleant 1

. Bucur Otilia Maria-supleant 2

. Mocan Diana - supleant 3

. Moldovan Monica — supleant 4

. Bordean Andreea - supleant 5

. Cismaru Daniel — supleant 6

. Niculaie-Dorel Tudor — supleant 7

ONOUThA,WN =

Baze de date
proprii,
adrese/radiograme
de la diferite
ministere,
contracte de
finantare/acte
aditionale.

Parte din activitati pot fi
desfasurate si in regim de
telemunca in mdsura in care
este necesar, iar institutia
poate asigura toate conditiile
desfasurarii activitatii la
domiciliu (echipamentele IT
care contin documentele,
informatiile bazele de date
necesare etc.) sau angajatii




dispun de echipamentul IT
necesar la domiciliu.
Activitatea de contactare a
autoritatilor publice
centrale/locale si/sau a
institutiilor publice avizate se
poate desfasura on-
line/telefonic.

Activitatea de
predare/preluare de
documente si participarea la
diferite intalniri cu
reprezentantii structurilor
mentionate necesita prezenta
la serviciu.

7. Elaborarea de documente interne: rapoarte
pentru evaluarea performantelor profesionale
individuale ale prefectului/subprefectului,
proceduri, procese verbale, informari, situatii,
documente SCIM .

oONOOTULThhWN -

. Cosma Codruta — sef serviciu

. Madina Laura — supleant 1

. Bucur Otilia Maria-supleant 2

. Mocan Diana - supleant 3

. Moldovan Monica — supleant 4
. Bordean Andreea - supleant 5
. Cismaru Daniel — supleant 6

. Niculaie-Dorel Tudor — supleant 7

Baze de date
proprii,
adrese/radiograme
de la diferite
ministere

Activitatea necesita prezenta
la serviciu.

1.Pentru asigurarea continuitatii conducerii activitatii, in cazul indisponibilizarii titularului, succesiunea respecta ordinea de mai
sus. Succesiunea are loc in caz de indisponibilitate a responsabilului, cauzata de imbolndvire, accident, deces sau alte cauze care fac imposibile
exercitarea atributiilor de executie/conducere. Desemnarea personalului privind inlocuirea se face in conformitate cu inlocuirile prevazute in cadrul
fiselor de post, iar comunicarea se realizeaza in mod direct de catre titular-daca este posibil -prin intermediul sefului de serviciu, iar daca acest

lucru nu este posibil, comunicarea se face de catre supleantul ramas la conducere/serviciu.

2.Delegarea de autoritate catre supleant, in caz de indisponibilitate a titularului deplind, este deplind, supleantul avand in sarcina
toate atributiile persoanei pe care o inlocuieste. Eventualele exceptii, in functie de situatie, vor fi tratate individual, caz in care limita de delegare
va fi consemnatd de catre titular. Delegarea inceteaza la data revenirii titularului/persoanei responsabile, cand acesta preia atributiile delegate.




3.Seturile de date vitale activitatii serviciului:

- Parolele de acces la bazele de date proprii fiecaruia; lista contactelor institutiilor publice cu care se colaboreaza.

PREFECT,

Mircea — Dorin Cretu



Anexanr.1c

la Ordinul Prefectului Judetului Sibiu nr. 309/2021
PLAN DE CONTINUITATE A ACTIVITI\',I'II SERVICIULUI FINANCIAR RESURSE UMANE-ADMINISTRATIV

Nr. | Functia esentiald identificata Persoanele care asigura continuitatea si | Seturi de date vitale Observatii
Crt. ordinea de succesiune
1 Continuitatea operationala si a tranzactiilor | 1.Vlad Mihaela - p. Sef serviciu-titular | Baze de date puse la Activitatea necesita prezenta

financiare, asigurarea resurselor financiare
necesare derularii activitatii:

Executia bugetului de venituri si cheltuieli
Intocmirea cererilor de deschidere de
credite

Intocmirea raportdrilor lunare in relatia cu
MAI si Trezoreria Statului.

Alte activitati urgente si raportari pe linie
financiar-contabila

Plata furnizorilor, intocmirea ordinelor de
platd pentru plata salariilor ( semnaturi
OP)

Depunerea numerarului si intocmirea foilor
de vdrsamant si a ordinelor de plata.

2.Nicoara Laura - supleant 1

1.Vlad Mihaela- p.sef serv. - titular
2.Hurdu Alina-supleant 1
3. Nicoara Laura- titular
4. Chis Rita — supleant 1

dispozitia MAI aflate
pe calculatoarele din
Compartimentul
contabilitate si pe
calculatorul dedicat cu
descdrcarea variantelor
de program si
transmitere a bazei de
date

Baze de date de la
Ministerul Finantelor si
utilizarea platformei de
achizitii electronice

fizica la birou deoarece nu se pot
prelua aceste date in astfel incat
sa se poatad lucra de la distanta

Activitatea presupune prezenta la
birou si deplasarea la Trezoreria
Sibiu pentru depunerea
numerarului incasat de la
Serviciul Public Comunitar regim
Permise de Conducere si
Inmatriculare Vehicule




2 Plata salariilor angajatilor si activitatea pe
linie de SSM

1.Hurdu Alina- titular
2.Anghel Mihaela-titular
3. Chis Rita- titular SSM

Baze de date din
calculatorul dedicat

Activitatea necesitd prezenta la
birou, fiind calculator clasificat.

3. Achizitii administrativ
achizitii

- Administrativ

-Nu exista personal pe linie de achizitii

-Nu exista personal pe linie de
administrativ -atributiile sunt preluate
de:- Vlad Mihaela p. Sef serviciu

- Manuil Petre —sofer titular

- Tulban Gheorghe- contract de
prestdri servicii - sofer si personal care
asigura functionarea in bune conditii a
instalatiilor : en electrica, centrale
termice, reparatii urgente

Activitatea necesitd prezenta la
birou

......

sus. Succesiunea are loc in caz de indisponibilitate a responsabilului, cauzata de imbolndvire, accident, deces sau alte cauze care fac imposibile
exercitarea atributiilor de conducere. Notificarea personalului privind inlocuirea se face direct de catre titular-daca este posibil -prin intermediul

sefului de serviciu, iar daca acest lucru nu este posibil, notificarea se face de catre supleantul ramas la conducere.




2.Delegarea de autoritate catre supleant, in caz de indisponibilitate a titularului, este deplind, supleantul avand in sarcind toate
atributiile persoanei pe care o inlocuieste. Eventualele exceptii, in functie de situatie, vor fi tratate individual, caz in care limita de delegare va fi
consemnata de catre titular. Delegarea inceteaza la data revenirii titularului/persoanei responsabile, cand acesta preia atributiile delegate.

3.Seturile de date vitale activitatii serviciului:

- Parolele si cheile de acces la bazele de date ale programelor de contabilitate, situatii financiare, deschideri de credite, program salarii.

PREFECT,

Mircea — Dorin Cretu



Anexanr.1d

la Ordinul Prefectului Judetul Sibiu nr. _309/2021

PLAN DE CONTINUITATE A SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR DE PASAPOARTE SIBIU

Serviciul Public Comunitar de Pasapoarte al judetului Sibiu este infiintat si isi desfasoara activitatea in temeiul OG nr. 83/2001, aprobata
cu modificari prin Legea nr. 362/2002, cu modificarile si completarile ulterioare si a HG nr. 1693/2004 privind modul de organizare si functionare
a serviciilor publice comunitare pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple.

Potrivit Statului de organizare serviciul de pasapoarte este prevazut cu un total de 16 posturi din care: ofiteri — 7 si agenti — 9.

Structura organizatorica a serviciul este urmatoarea:

- Conducerea — 1 post;

- Compartimentul emitere, evidenta pasapoarte si probleme de migrari — 8 posturi;

- Compartimentul informatica — 2 posturi;

- Compartimentul restrictii — 5 posturi (1 post vacant).

Identificarea functiei esentiale: Serviciul Public Comunitar de Pasapoarte este structura de prelucrare automata a datelor si valorificare a
informatiilor prin proceduri informatice.

pasapoartelor simple electronice si temporare;

informatice de
evidenta IDIS,
ESPAS,
DEPABD

Nr. | Functia esentiala identificata Persoanele care asigura continuitatea si | Seturi de date | Observatii
Crt. ordinea de succesiune vitale
1 Conducerea 1.Rus Minerva - sef serviciu - titular Acces si | Activitatea necesita prezenta
o ) ) exploatare in | fizicd la serviciu deoarece nu
- seful  Serviciul  Public  Comunitar ~ de | 5 petrescu Nicolae Citlin - supleant 1 activitatea se pot accesa bazele de date
Pasapoarte OrganizeaZé, CoordoneaZé curenté aldela distanté_
activitatea de  eliberare si  evidenta | 3.Serb Adrian Dumitru - supleant 2 sistemelor




Compartimentul emitere, evidenta
pasapoarte si probleme de migrari

a) primirea si solutionarea cererilor pentru
eliberarea pasapoartelor simple;

b) administreaza si valorifica registrele
judetene, respectiv al municipiului Bucuresti,
de evidenta a pasapoartelor simple si
furnizeaza, la cererea justificata a persoanelor
fizice sau juridice/entitatilor indreptatite, date
din cuprinsul acestora, cu respectarea
dispozitiilor legale in vigoare, inclusiv a celor
privind protectia datelor cu caracter personal;

c¢) furnizeazd permanent, in cadrul
Sistemului national informatic de evidenta a
pasapoartelor simple, informatii necesare
actualizarii acestuia;

d) validarea si aprobarea cererilor se
realizeaza, potrivit procedurilor stabilite de
Directia Generala de Pasapoare, pe roluri,
fiecare persoand avand creat un cont de
utilizator in domeniul passport.net cu rolurile
aferente.

. Serb Adrian Dumitru — titular
. Botoc Delia- titular
. Horodnic Roxana - titular
. Dragomir Ioan —titular
. Stoica Adrian - titular
. Ciocirlan Andreea Mihaela- titular
. Popescu Petre Cristian- supleant 1
. Trif Cristina Maria- supleant 2

. Harsan Dorina — supleant 3
10. Olariu Elena Gabriela-supleant 4
11. Coanda Teodora - supleant 5
12. Bara Mihai - supleant 6

VoONOITULTDAWNE

1. Petrescu Nicolae Catalin- titular
2. Serb Adrian Dumitru-titular
3. Stoia Alina Simona- supleant 2

1.Serb Adrian Dumitru — titular
2. Petrescu Nicolae Catalin- titular

Acces Si
exploatare in
activitatea

curenta a
sistemelor
informatice de
evidenta IDIS,
ESPAS,
DEPABD

Activitatea necesita prezenta
fizica la serviciu deoarece nu
se pot accesa bazele de date
de la distantd.




e) eliberarea pasapoartelor
electronice si temporare;

simple

d) personalizarea pasapoartelor simple se
realizeaza, potrivit procedurilor stabilite de
Directia Generala de Pasapoare, pe roluri,
fiecare persoand avand creat un cont de
utilizator in domeniul passport.net cu rolurile
aferente.

. Dragomir Ioan -titular

. Ciocarlan Andreea Mihaela- titular
. Botoc Delia- titular

. Stoica Adrian — titular

. Horodnic Roxana — titular

. Popescu Petre Cristian- supleant 1
. Trif Cristina Maria- supleant 2

10. Harsan Elena Dorina — supleant 3
11. Olariu Elena Gabriela-supleant 4
12. Coanda Teodora - supleant 5

13. Constantin Dorel- supleant 6

14. Stoia Alina Simona- supleant 7

OooNOUT bW

Harsan Elena Dorina- titular
Stoia Alina Simona- titular
Botoc Delia- supleant 1
Ciocirlan ~ Andreea
supleant 2

h =

Mihaela-

Compartimentul informatica

a) asigurarea functionalitatii si integritatii
sistemului informatic in vederea emiterii
pasapoartelor

1. Stoia Alina Simona - titular
2. Harsan Elena Dorina- supleant 1

Acces
exploatare
activitatea
curenta

$

n

Activitatea necesita prezenta
fizica la serviciu deoarece nu
se pot accesa bazele de date
de la distanta.




sistemelor
informatice de
evidenta IDIS,

ESPAS,
DEPABD
Compartimentul restrictii 1. Popescu Petre Cristian —titular Acces si | Activitatea necesita prezenta
a) efectueazd verificdri in evidenta 2. Trif Cristina Maria- titular exploatare in | fizicd la serviciu deoarece nu
pasapoartelor, la solicitarea Directiei generale 3. Coanda Teodora - titular activitatea se pot accesa bazele de date
de pasapoarte, cu privire la minorii de 4. Bara Mihai - titular curenta a|dela distanté Sl deplaséri in
sistemelor teren cu autoturismul

cetdtenie romana neinsotiti sau supusi unor
mdsuri de protectie institutionalda in
strdinatate, cetatenii romani accidentati,
spitalizati, decedati, aflati in situatii care le pot
pune in pericol viata, integritatea corporald
sau sdnatatea, sau care au incdlcat legile
statelor in care au caldtorit, in scopul
identificarii ori, dupa caz, informarii familiei
sau reprezentantului legal cu privire la situatia
de dificultate in care se afld cetateanul roman
in strdinatate;

b) pune in aplicare masurile de limitare a
exercitarii dreptului la liberd circulatie in
strainatate, dispuse de organele competente,
potrivit legii.

c) identifica ori, dupa caz, informeaza familia
sau reprezentantul legal cu privire la situatia
de dificultate in care se afld persoanele
prevazute la lit. c), precum si punerea in
aplicare a masurilor prevazute la lit. e) prin
deplasari efectuate in teren.

informatice de
evidenta IDIS,
ESPAS,
DEPABD

institutiei




1. Asigurarea continuitatii conducerii activitatii este asiguratd de seful serviciului, comisar sef de politie Rus Minerva, iar in situatia
in care aceasta se afla in imposibilitate de a exercita prerogativele de management in mod automat prin inscriere in Dispozitia de zi pe Unitate
conducerea operativa a serviciului se asigura in ordine de:

- comisar de politie Petrescu Nicolae Catalin;
- inspector de politie Serb Adrian Dumitru;

2.Delegarea de autoritate catre supleant, in caz de indisponibilitate a titularului, este deplind, supleantul avand in sarcind toate
atributiile persoanei pe care o inlocuieste. Eventualele exceptii, in functie de situatie, vor fi tratate individual, caz in care limita de delegare va fi
consemnata de catre titular. Delegarea inceteaza la data revenirii titularului/persoanei responsabile, cand acesta preia atributiile delegate.

3.Seturile de date vitale activitatii serviciului:

- Parolele si cheile de acces la bazele de date ale programelor informatice de evidenta.

PREFECT,

Mircea — Dorin Cretu



Anexanr.le

la Ordinul Prefectului Judetul Sibiu nr. 309/2021

PLAN DE CONTINUITATE AL SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR REGIM PERMISE DE CONDUCERE SI

INMATRICULARE A VEHICULELOR

Nr. | Functia esentiala identificata Persoanele care asigura continuitatea si Seturi de date vitale Observatii
Crt. ordinea de succesiune
1 - Continuitatea conducerii 1.Cms. Sef CHIRILA SILVIU — imputernicit | Actualizarea/efectuarea | Activitatea necesita
serviciului sef serviciu - titular de verificari in bazele prezenta fizica la birou
de date aflate pe deoarece nu se poate
- Asigurarea continuitatii 2.Cms. Sef SOARE COSMIN MIRCEA - calculatoarele din accesa bazele de date cu
activitatii pe linie de de supleant 1 Compartimentul detinatorii permiselor de
preschimbare a permiselor de inmatriculari si conducere si detinatorii de
conducere precum si 3.Cms. Sef OLARIU STANCIU CRISTIAN - | Compartimentul vehicule de acasa.
inmatriculare a vehiculelor supleant 2 permise de conducere.
2 Compartimentul permise de . DIACONU IONUT ANDREI - titular Asigura continuitatea Activitatea necesita

conducere si examinari
- Asigurarea continuitatii
activitatii pe linie de de
preschimbare a permiselor de
conducere.

1

2. PAROS VALENTIN-titular - titular

3. MARCIUC CALIN CRISTIAN - supleant
4, SOVA JENICA CATALIN - supleant

5. IENCIU OVIDIU IOAN - supleant

6. COSTEA DUMITRU DAN - supleant

activitatii de
preschimbare a
permiselor de
conducere

prezenta fizica la birou.




3. | Compartimentul inmatriculari

- Asigurarea continuitatii
activitatii pe linie de
inmatriculare a vehiculelor.

1. DAN MARIUS - titular

2. POSA CLAUDIU IOANEL - titular

3. GHISOIU ANA LACRIMA — titular

4. VASILE IONUT ALEXANDRU - titular
5. LUCA DORIN IOAN - supleant

6. ZGLAVUTA CALIN ANGEL - supleant

Asigura continuitatea
activitatii de
inmatriculare/
transcriere/eliberare de
autorizatii de circulatie
provizorie/ radieri
vehicule

Activitatea necesita
prezenta fizica la birou.

4. | Compartimentul informatic
- Asigurarea functionarea bazelor
de date ale serviciului.

1. BANEA CLAUDIU LUCIAN - titular
2. PERECRESTOV CAMELIA ELENA —
titular

3. MIHU MONICA - supleant

Asigura functionarea
bazelor informatice de
date ale serviciului.

Activitatea necesita
prezenta fizica la birou.

1.Pentru asigurarea continuitatii conducerii activitatii, in cazul indisponibilizarii titularului, succesiunea respecta ordinea de mai
sus. Succesiunea are loc in caz de indisponibilitate a responsabilului, cauzata de imbolndvire, accident, deces sau alte cauze care fac imposibile
exercitarea atributiilor de conducere. Notificarea personalului privind inlocuirea se face direct de catre titular-daca este posibil -prin intermediul
sefului de serviciu, iar daca acest lucru nu este posibil, notificarea se face de catre supleantul ramas la conducere.

2.Delegarea de autoritate catre supleant, in caz de indisponibilitate a titularului, este deplind, supleantul avand in sarcind toate
atributiile persoanei pe care o inlocuieste. Eventualele exceptii, in functie de situatie, vor fi tratate individual, caz in care limita de delegare va fi
consemnatd de catre titular. Delegarea inceteaza la data revenirii titularului/persoanei responsabile, cand acesta preia atributiile delegate.

3.Seturile de date vitale activitatii serviciului:

- Parolele si cheile de acces la bazele de date ale programelor.

PREFECT,

Mircea — Dorin Cretu




Anexanr.1f

La Ordinul Prefectului Judetului Sibiu nr. _309/2021

PLAN DE CONTINUITATE A ACTIVITATII COMPARTIMENTULUI SECURITATE SI IT

Nr. | Functia esentiald identificata Persoanele care asigura continuitatea si | Seturi de date vitale Observatii
Crt. ordinea de succesiune
1 Activitatea IT a Institutiei Prefectului — - Consilier — Titirigd Dorin - titular - Serverele institutiei | Pentru bazele de date stocate pe
Judetul Sibiu (toate bazele si server, functionarea
- Supravegherea constantd a serverelor documentele in calculatoarelor si a serverelor, a
institutiei, asigurarea suportului logistic pentru format electronic functionalitatii retelei este
toate compartimentele exceptand serviciile ale institutiei) obligatorie prezenta fizicd minim
comunitare, asigurarea comunicarii pe email, 3 zile pe saptdmana.
asigurarea protectiei impotriva atacurilor
cibernetice, pdstrarea integritdtii bazelor de Gestionarea paginii de internet a
date, a conturilor de email, a mijloacelor institutiei poate fi realizatd 100%
media de comunicare cu exteriorul (pagina de remote
web)
2 Activitatea in domeniul protectiei - Consilier — Nan Dorin Jan —titular |- Documente - Program de lucru pentru
informatiilor clasificate in format letric si - Consilier — Titirigd Dorin — supleant Clasificate asigurarea continuitatii:

electronic (comunicare SMEC).
- Transmiterea informatiilor de interes operativ
de cdtre structurile MAI abilitate

1

- Consilier — Chis Rita — supleant 2 —
in caz de urgenta pentru
comunicarea SMEC (in cazul in care
Titularul si Supleantul 1 se afla in
imposibilitatea deplasarii la sediu)

- 8-—12 —titular, supleant 1

- 12-16 -supleant 1

- 16 - 20 - titular

- La nevoie, in urma
comunicarii pe SMS, titularul
sau supleantii 1 si 2 se vor
deplasa la sediu pentru
decriptarea si comunicarea
mesajelor




1.Pentru asigurarea continuitatii conducerii activitatii, in cazul indisponibilizarii titularului, succesiunea respecta ordinea de mai
sus. Succesiunea are loc in caz de indisponibilitate a responsabilului, cauzata de imbolndvire, accident, deces sau alte cauze care fac imposibile
exercitarea atributiilor de conducere. Notificarea personalului privind inlocuirea se face direct de catre titular-daca este posibil -prin intermediul
sefului de serviciu, iar daca acest lucru nu este posibil, notificarea se face de catre supleantul ramas la conducere.

2.Delegarea de autoritate catre supleant, in caz de indisponibilitate a titularului, este deplind, supleantul avand in sarcind toate
atributiile persoanei pe care o inlocuieste. Eventualele exceptii, in functie de situatie, vor fi tratate individual, caz in care limita de delegare va fi
consemnatd de catre titular. Delegarea inceteaza la data revenirii titularului/persoanei responsabile, cand acesta preia atributiile delegate.

3.Seturile de date vitale activitatii serviciului:

- functionarea comunicarii institutiei cu exteriorul, functionarea tuturor calculatoarelor institutiei, indiferent de nivelul ei (server, statie),
comunicarea si gestionarea documentelor clasificate secrete de serviciu sau secrete de stat.

PREFECT,

Mircea — Dorin Cretu



ANEXA NR. 2

LA ORDINUL PREFECTULUI JUDETULUI SIBIU NR. 309/2021

COMPONENTA GRUPULUI DE CONTINUITATE

PENTRU ASIGURAREA INDEPLINIRII FUNCTIILOR ESENTIALE

Nr. Functia esentiala identificatd Grupul de continuitate si ordinea de Seturi de date vitale Observatii
Crt succesiune
1. Conducerea Comitetului pentru 1. Prefect Mircea Dorin CRETU- titular Asigurarea conectarii in Este esential accesul
Situatii de Urgenta Sibiu 2. Presedintele Consiliului Judetean Sibiu, videoconferinta / telefonic. |continuu la mai multe
conform prevederilor legale in domeniu si mijloace de comunicatii:
Ordinului Prefectului Judetului Sibiu telefoane mobile din minim
nr.188/11.03.2021. doua retele de telefonie,
radio-comunicatii, telefon
M.A.L si I.C.. Contact cu
S.T.S. permanent.
2. Conducerea Colegiului Prefectural si 1. Prefect Mircea Dorin CRETU- titular Baze de date, contacte Este esential accesul
coordonarea activitatii institutiei 2. Subprefect Sanda Ligia MUNTEAN — institutii, parold computer, |continuu la mai multe
supleant 1 adresa email. mijloace de comunicatii:
3. Subprefect Laurentiu THEODORU — telefoane mobile din minim
supleant 2 doua retele de telefonie,
radio-comunicatii, telefon
M.A.L si I.C.. Contact cu
S.T.S. permanent.
3. Comunicarea actiunilor si deciziilor 1. Prefect Mircea Dorin CRETU- titular Baza de date cu contacte  |Activitatea se poate realiza

prefectului

2. STEFAN Andreea, expert cancelarie -
supleant 1

institutii si presa.

si de la distantd, cu
asigurarea accesului la
internet folosind adresa de

e-mail a institutiei.




4, CONDUCEREA SERVCICIULUI 1. VLAD Mihaela - titular Baze de date, contacte

FINANCIAR RESURSE UMANE - 2. NICOARA Laura - supleant 1 institutii, parold computer,
ADMINISTRATIV adresd email.

5. CONDUCEREA DIRECTIEI 1. MOLDOVAN-FULEA Ana-Maria — p. Director [Baze de date, contacte
VERIFICAREA LEGALITATII, executiv, consilier juridic institutii, parold computer,
CONTENCIOS SI RELATII PUBLICE 2. CRISAN Tudora - supleant 1 adresa email.

3. BELEI Raluca - supleant 2

6. CONDUCEREA SERVICIULUI 1. COSMA CODRUTA EUGENIA — sef serviciu - Baze de date, contacte
MONITORIZAREA SERVICIILOR titular institutii, parold computer,
PUBLICE DECONCENTRATVE SI 2. MADINA LAURA - supleant 1 adresd email.
DEZVOLTARE ECONOMICA 3. TUDOR DOREL-NICULAIE - supleant 2

7. CONDUCEREA COMPARTIMENTULUI | 1. Subprefect Sanda Ligia Muntean titular Baze de date, contacte
SECURITATE SI IT 2.TITIRIGA Dorin — supleant 1 institutii, parold computer,

3. NAN Dorin Jan - supleant 2 adresd email.

8. SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR 1. RUS Minerva - sef serviciu - titular Baze de date, contacte

PASAPOARTE 2. PETRESCU Nicolae Catalin - supleant 1 institutii, parold computer,
3. SERB Adrian Dumitru - supleant 2 adresd email.

9. SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR 1. Cms. CHIRILA SILVIU - imputernicit sef Baze de date, contacte
REGIM PERMISE DE CONDUCERE SI serviciu - titular institutii, parold computer,
INMATRICULARE A VEHICULELOR 2. Cms. SOARE COSMIN MIRCEA - supleant [adresd email.

1
3. Cms. Sef OLARIU STANCIU CRISTIAN -
supleant 2

1.Pentru asigurarea continuitatii conducerii activitatii raportata la functiile esentiale, in contextul epidemiologic datorat
Sars-Cov 2, in cazul indisponibilizarii titularului, succesiunea respecta ordinea de mai sus. Succesiunea are loc in caz de indisponibilitate a
responsabilului, cauzata de imbolndvire, accident, deces, concedii de odihnd, plecari in misiune sau alte cauze care fac imposibile exercitarea
atributiilor de conducere. Notificarea personalului privind inlocuirea se face direct de catre titular-daca este posibil -prin intermediul sefului de
serviciu, iar daca acest lucru nu este posibil, notificarea se face de catre supleantul ramas la conducere.

2.Delegarea de autoritate catre supleant, in caz de indisponibilitate a titularului, este deplind, supleantul avand in sarcind toate
atributiile persoanei pe care o inlocuieste. Eventualele exceptii, in functie de situatie, vor fi tratate individual, caz in care limita de delegare va fi
consemnatd de catre titular. Delegarea inceteaza la data revenirii titularului/persoanei responsabile, cand acesta preia atributiile delegate.



3.Seturile de date vitale activitatii serviciului au in vedere coordonarea functiondrii institutiei, functionarea tuturor compartimentelor
institutiei, aplicarea planurilor si strategiilor guvernamentale, realizarea unei comunicari eficiente cu respectarea termenelor de realizare.

PREFECT,

Mircea — Dorin Cretu



