MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI — JUDETUL SIBIU

ORDIN
privind inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor,
capitalurilor proprii ale Institutiei Prefectului — Judetul Sibiu

Prefectul Judetului Sibiu,

In baza referatului nr. 16450/13.12.2019 al Serviciului Financiar, Resurse Umane
si Administrativ prin care se propune emiterea unui ordin privind inventarierea
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ale Institutiei Prefectului
Judetul Sibiu,

Avand in vedere prevederile Legii nr. 82/1991 a contabilitatii, republicata, cu
modificdrile si completarile ulterioare, ale Ordinului Ministrului Finantelor nr. 2861/2009
pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu modificarile si completarile ulterioare, ale Ordinului Ministrului Administratiei si
Internelor nr. 231/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
efectuarea inventarierii patrimoniului in unitatile Ministerului Administratiei si Internelor
si ale Ordinului Ministrului Finantelor nr. 2634/2015 privind documentele financiar-
contabile,

In acord cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 881/10.12.2019 privind incetarea
exercitdrii, cu caracter temporar, prin detasare in conditiile legii, a functiei publice de
prefect al judetului Sibiu de catre doamna Minea Maria si ale Hotararii Guvernului nr.
909/11.12.2019 privind exercitarea cu caracter temporar, in conditiile legii, a functiei
publice de subprefect al judetului Sibiu de catre domnul Macrea Rares,

In temeiul dispozitiilor art. 260 alin. (1) si ale art. 275 alin. (1) din Ordonanta de
Urgentad a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,

emite urmatorul,
ORDIN:

Art.1.- Se constituie comisia care va efectua inventarierea elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ale Institutiei Prefectului - Judetul Sibiu, in
urmatoarea componenta :

1. Nicoara Laura - presedinte
2. Telespan Simona - membru
3. Bordean Andreea - membru

Art.2.- Inventarierea se desfasoara in perioada 16 decembrie — 30 decembrie
2019 si se va efectua la toate gestiunile dupa cum urmeaza :
- Materiale, formulare cu regim special;
- Obiecte de inventar in magazie si pe locurile de folosinta;
- Mijloace fixe in magazie si pe locurile de folosinta;
- Numerar si alte valori aflate in casieria unitatii ;
- Bonuri valorice carburanti.

Art. 3. — Masurile organizatorice care vor fi luate de catre membrii comisiei de
inventariere sunt urmatoarele:

a) inainte de inceperea operatiunii de inventariere vor lua de la gestionarul
raspunzator de gestiunea bunurilor o declaratie scrisa, formularul "Declaratie de
inventar”.

b) vor identifica toate locurile (incdperile) in care existd bunuri ce urmeaza a fi
inventariate;



c) vor asigura inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta
gestionarului, ori de cate ori se intrerup operatiunile de inventariere si se paraseste
gestiunea.

d) vor bara si vor semna, la ultima operatiune, fisele de magazie, mentionand data
la care s-au inventariat bunurile, vor viza documentele care privesc intrari sau iesiri de
bunuri, existente in gestiune, dar neinregistrate, vor dispune inregistrarea acestora in
fisele de magazie si predarea lor la contabilitate, astfel incat situatia scriptica a gestiunii
sa reflecte realitatea;

e) vor bara si vor semna, la ultima operatiune, fisele de magazie, mentionand data
la care s-au inventariat bonurile valorice de carburant;

f) vor verifica numerarul din casa dupa inchiderea operatiunilor din registrul de
casa, cel mai tarziu la finalul zilei;

g) in cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixata pentru inceperea
operatiunilor de inventariere, comisia de inventariere va sigila gestiunea si va comunica
ordonatorului de credite sau altei persoane care are obligatia gestionarii entitatii.

Aceste persoane au obligatia sa il incunostiinteze imediat, in scris, pe gestionar
despre reprogramarea inventarierii ce trebuie sa se efectueze, indicand locul, ziua si ora
fixate pentru inceperea operatiunilor de inventariere.

Daca gestionarul nu se prezinta nici de aceasta data la locul, data si ora fixate,
inventarierea se efectueaza de catre comisia de inventariere in prezenta reprezentantului
sdu legal sau a altei persoane, numitd prin decizie scrisa, care sd il reprezinte pe gestionar.

Art. 4. — Isi inceteaza aplicabilitataea dispozitiile contrare prezentului ordin.

Art. 5.- Comunicarea ordinului revine Serviciului Financiar, Resurse Umane si
Administrativ.
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