Buletin informativ

ANEXA 2 la normele metodologice ale Legii nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu completarile si modificarile ulterioare

NOTA:
Fiecare categorie de informatie va cuprinde o trimitere (un link) citre pagina unde
aceasta informatie este afisata pe site-ul autoritatii in cauza.

a) actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritatii sau
institutiei:

Institutia Prefectului Judetul Sibiu a functionat in anul 2017 conform prevederilor si
dispozitiilor Constitutiei Romaniei, ale Legii nr. 340/2004 privind prefectul si institutia
prefectului republicata cu completarile si modificarile ulterioare, ale Hotararii Guvernului nr.
460/2006 pentru aplicarea unor prevederi ale Legii nr. 340/2004 privind prefectul si institutia
prefectului cu modificarile si completarile ulterioare, ale Hotararii Guvernului nr. 416/2007
privind structura organizatorica i efectivele Ministerului Afacerilor Interne, cu modificarile si
completarile ulterioare

b) structura organizatorica, atributiile departamentelor autoritatii sau institutiei publice

- structura organizatorica, atributiile departamentelor -link

- structura organizatorica, atributiile departamentelor-link

Regulamentul de Organizare si Functionare al Institutiei Prefectului — judetul Sibiu - -
link

Regulamentul de ordine Interioara - -link

Codul de deontologie al angajatilor Institutiei Prefectului —Judetul Sibiu - -link
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¢) numele si prenumele persoanelor din conducere:

» Prefectul Judetului Sibiu — doamna Muntean Adela Maria
» Subprefectul Judetului Sibiu — domnul Marin Horatiu Lucian
» Numele si prenumele persoanelor responsabile functionarului responsabil cu
difuzarea informatiilor publice (numere de telefon/fax, adrese e-mail): Carmen
Gabriela Rusu -consilier superior in cadrul Directiei Verificarea Legalitatii, Contencios si
Relatii Publice

Telefon: 0269.210104 interior 111

E-mail: carmen.rusu@prefecturasibiu.ro

d) coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice:

1. Datele de contact ale autoritatii: denumire, sediu, numere, de telefon/fax, adrese e-mail:
Sediul Institutiei Prefectului - Judetului Sibiu, denumit prefecturd, este stabilit in municipiul
resedintd de judet Sibiu, intr-un imobil proprietate publica a statului, la adresa str. Andrei
Saguna, nr. 10, cod 550009, telefon: 0269210104, fax: 0269218177, adresa de e-mail:
institutiaprefectului@prefecturasibiu.ro, adresa website: www.prefecturasibiu.ro

2. Programul de functionare al institutiei:
Luni-Joi: 8.00 - 16.30
Vineri: 8.00 - 14.00

e) audiente / Program de audiente, cu precizarea modului de inscriere pentru audiente si a




datelor de contact pentru inscriere:

Prefect: Saptdmanal, in zilele de marti incepand cu orele 14.00
Subprefect: Saptamanal, in zilele de miercuri, incepand cu orele 14.00

f) sursele financiare, bugetul si bilantul contabil , Bugetul aprobat , Bilantul contabil - -link

1.Bugetul institutiei este structurat pe trei capitole, cu alocatiile bugetare aprobate la 31.12.2017,

conform tabelului:

Cap. 51 mii lei

Categorie de cheltuieli Indicator BUGET Buget Buget
TOTAL curent locale
AUTORIT. PUBL. SI ACTIUNI EXT. 51.01 3447.00 3380.00 67.00

CHELTUIELI CURENTE 51.01.03 3432.00 3365.00 | 67.00
TITLUL I CHELTUIELI DE PERSONAL 10 2906.00 2845.00 61.00
TITLUL II BUNURI $I SERVICII 20 513.00 507.00 6.00
TITLUL IX ALTE CHELTUIELI 59 13.00 13.00 0.00
CHELTUIELI DE CAPITAL 70 15.00 15.00 0.00
TITLUL X ACTIVE NEFINANCIARE 71 15.00 15.00 0.00
TITLUL X ACTIVE NEFINANCIARE 71 15.00 15.00 0.00

Cap.61

Categorie de cheltuieli Indicator Buget
aprobat

ORDINE PUBLICA SI SIG. NAT. 61.50 1936.00
CHELTUIELI CURENTE 61.50.00 1936.00
TITLUL I CHELT. DE PERSONAL 10 1745.00
TITLUL II BUNURI $I SERVICII 20 147.00
TITLUL X ACTIVE CHELTUIELI 59 44.00

Cap.68
Categorie de cheltuieli Indicator Buget

aprobat

ASISTENTA SOCIALA 68.01 19.00
Indemnizatii crestere copil 57.01 19.00

2. Executia bugetului, in lei, la 31.12.2017 se prezinta dupa cum urmeaza:
Categorie de cheltuieli Indicator BUGET EXECUTIE Utilizare

TOTAL LA 31.12.2017 %

AUTORIT. PUBLICE SI1 ACTIUNI EXT. 51.01 3447000 3422025 99,85
CHELTUIELI CURENTE 51.01.03 3432000 3407031 99,27
TITLUL I CHELTUIELI DE PERSONAL 10 2906000 2887681 99,36
TITLUL II BUNURI $I SERVICII 20 513000 506675 98,76
TITLUL IX ALTE CHELTUIELI 59 13000 12675 97,50
CHELTUIELI DE CAPITAL 70 15000 14994 99,96
TITLUL X ACTIVE NEFINANCIARE 71 15000 14994 99,96
ORDINE PUBLICA SI SIG. NAT. 61.50 1936000 1916402 98,98
CHELTUIELI CURENTE 61.50.00 1936000 1916402 98,98
TITLUL I CHELTUIELI DE PERSONAL 10 1745000 1728514 99,05
TITLUL II BUNURI SI SERVICII 20 147000 144053 97,99
TITLUL X ACTIVE CHELTUIELI 59 44000 43835 99,62
ASISTENTA SOCIALA 68.01 19000 18770 98,78




| Indemnizatii crestere copil | 57.01 | 19000 | 18770 | 98,78 |

g) programele si strategiile proprii, Programele si strategiile autoritatii sau institutiei
publice
Planul Strategic Institutional multi-anual — PSI - -link

h) lista cuprinzind documentele de interes public, se vor indica documentele de interes
public stabilite 1a nivelul autoritatii sau institutiei publice: - -link

Organigrama Institutiei Prefectului;

Regulamentul de organizare si functionare;

Regulamentul de ordine interioara;

Datele de identificare a conducatorilor institutiei si a celor de compartimente (nume,

prenume, functie) ;

Bugetul institutiei;

Programul achizitiilor publice aprobat;

Bilantul contabil;

Programul de functionare;

Programul de audiente la conducerea institutiei si la sefii serviciilor publice comunitare din

cadrul institutiei;

10. Programul de relatii cu publicul;

11. Informatii statistice privind petitiile adresate prefecturii;

12. Informatii statistice privind audientele la conducerea institutiei;

13. Informatii statistice privind cererile formulate in baza Legii nr. 544/2001;

14. Ordinele Prefectului cu caracter normativ;

15. Componenta comisiilor si comitetelor constituite prin Ordin al Prefectului;

16. Rapoarte ale comisiilor si comitetelor constituite prin Ordin al Prefectului;

17. Ordinea de zi a sedintelor Comisiei de Dialog Social, minuta sedintei si alte materiale care
sunt conexe la ordinea de zi si sunt comunicate de catre partenerii sociali;

18. Date statistice privind numarul de cereri si numarul de apostile eliberate;

19. Planul de actiuni pentru realizarea Programului de guvernare;

20. Rapoarte privind realizarea Planului de actiuni pentru realizarea Programului de guvernare;

21. Raport anual privind starea economica si sociala a judetului Sibiu;

22. Raport de progres privind implementarea prevederilor H.G. nr. 18/2015 pentru aprobarea
Strategiei Guvernului Romaniei de incluziune a cetdtenilor romani apartinand minoritdtii
rome pentru perioada 2015-2020;

23. Situatiile statistice intocmite semestrial si anual pe linia de verificare a legalitatii actelor
adoptate si emise de catre autoritatile administratiei publice locale;

24. Situatiile statistice intocmite semestrial si anual privind stadiul de solutionare a dosarelor
avand ca obiect cererile de chemare in judecata, formulate de prefectul judetului impotriva
actelor administrative emise/adoptate de autoritatile administratiei publice locale si judetene;

25. Informatii privind proiectele de hotarari de guvern initiate de prefecturd la solicitarea
autoritatilor locale, institutiilor, societatilor, persoanelor fizice sau din oficiu;

26. Componenta comisiilor locale pentru aplicarea legilor fondului funciar;

27. Componenta Comisiei Judetene Sibiu pentru Aplicarea Legii nr. 9/1998 si a Legii nr.
290/2003;

28. Numar de sedinte ale Comisiei Judetene Sibiu pentru Aplicarea Legii nr. 9/1998 si a Legii nr.
290/2003 trimestrial/semestrial/annual;

29. Numar dosare constituite Legea nr. 9/1998 si Legea nr. 290/2003;

30. Numar hotarari adoptate Legea nr. 9/1998 si Legea nr. 290/2003;

31. Numar hotarari de adimtere/respingere adoptate Legea nr. 9/1998 si Legea nr. 290/2003;

32. Numar hotarari validate/invalidate Legea nr. 9/1998 si Legea nr. 290/2003;

33. Numar dosare solutionate Legea nr. 9/1998 si Legea nr. 290/2003;
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34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.

42.
43.

Numar dosare de instantd Legea nr. 9/1998 si Legea nr. 290/2003;

Situatii statistice trimestriale si anuale privind numarul vehiculelor existente in judetul Sibiu;
Situatii statistice trimestriale si anuale privind numarul detinatorilor de permis de conducere
in judetul Sibiu;

Situatii statistice trimestriale si anuale privind numarul persoanelor examinate in vederea
obtinerii permisului de conducere in judetul Sibiu;

Situatii statistice trimestriale si anuale privind numarul persoanelor declarate “ADMIS” in
urma examindrii in vederea obtinerii permisului de conducere in judetul Sibiu;

Situatii statistice trimestriale si anuale privind numarul persoanelor declarate “RESPINS” in
urma examindrii in vederea obtinerii permisului de conducere in judetul Sibiu;

Date statistice privind numarul de cereri de eliberare a pasapoartelor si numarul de pasapoarte
emise;

Declaratiile de avere si declaratiile de interese, In conformitate cu prevederile Legii nr.
176/2010;

Raportul anual de audit intern privind activitatea compartimentului;

Raportul de activitate al institutiei.

i) lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii, se vor
indica documente produse si/sau gestionate la nivelul autoritatii sau institutiei publice

Proceduri
- Rapoarte de activitate

Directia Verificarea Legalitatii, Contencios si Relatii Publice

Evidenta actelor administrative adoptate / emise de autoritatile administratiei publice locale si
judetene transmise Prefectului Judetului Sibiu in vederea verificarii legalitatii;

Procedura prealabilda prin care se solicitd modificarea sau revocarea actelor autoritafilor
administratiei publice locale si judetene intocmite pentru actele administrative considerate
ilegale de catre Prefectul Judetului Sibiu;

Registru de evidenta a cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

Dosare de instanta;

Monitoare oficiale;

Ordine emise de Prefectul Judetului Sibiu;

Registru de evidenta a Ordinelor Prefectului ;

Corespondentd, petitii;

Referate, note, rapoarte ;

Hotarari ale Comisiei Judetene pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privatd asupra
Terenurilor privind validarea sau invalidarea propunerilor comisiilor locale, solutionarea
contestatiilor formulate de persoanele nemultumite de modul de stabilire a dreptului de
proprietate;

Documentatiile validate privind reconstituirea dreptului de proprietate;

Evidenta cererilor formulate in temeiul legilor: 9/1998, 290/2003;

Procese-Verbale de sedinta ale comisiilor judetene de aplicare a legilor 9/1998 si 290/2003;
referate de specialitate ale secretariatului tehnic, rapoarte tehnice de expertiza;

Hotaréari ale Comisiei Judetene pentru Aplicarea Legii nr. 290/2003;

Propunerile primdriilor de atribuire in proprietate a terenului proprietate de stat aferent
locuintelor proprietate personala — art. 36 din Legea nr. 18/1991 ;

Documentatii privind atribuirea in proprietate a terenului aferent locuintei ;

Cereri formulate in baza Legii nr. 544/2001 ;




e Adrese de inaintare a petitiilor la institutiile competente ;

o Réspunsuri la petitiile in care se ridica probleme a caror competenta de solutionare apartine
Institutiei Prefectului ;

o Corespondenta cu organele centrale ;

o Raspunsurile la cererile formulate in baza Legii nr. 544/2001 ;

e Fise de audienta ;

e Réspunsuri in urma audientelor ;

e Rapoarte privind:

e activitatea de solutionare a petitiilor

e activitatea de primire a cetatenilor in audienta

e accesul la informatiile de interes public

e transparenta decizionala

e Registru de evidenta a petitiilor (electronic);

e Registru de evidenta a audientelor;

e Registru de evidenta a cererilor formulate in baza Legii nr. 544/2001 (inclusiv electronic)

e Referate, note, rapoarte

e Declaratii de avere

e Declaratii interese

e Registru de evidenta a declaratiilor de avere

e Registru de evidenta a declaratiilor de interese

o Informari si rapoarte ale Comisiei de Dialog Social

Serviciul Monitorizarea Serviciilor Publice Deconcentrate si Dezvoltare Economica

e Proceduri

e Rapoarte de activitate

e Programe judetene anuale de punere in aplicare a Programului de guvernare

e Procese verbale ale comisiilor judetene care functioneaza in cadrul institutiei

e Rapoarte ale comisiilor mixte de control numite prin Ordin al Prefectului

e Rapoarte pe teme specifice/analize

o Referate/Note interne

o Réspunsuri la corespondenta cu terti sau cu structuri proprii

e Corespondentd cu Guvernul Romaniei

e Avize consultative de aprobare a Bugetelor si Situatiilor financiare ale serviciilor publice
deconcentrate

e Avize ale Comisiei de atribuire de denumiri

o Hotarari ale Colegiului Prefectural si ale Comitetului Judetean pentru Situatii de Urgenta

Serviciul Financiar, Resurse Umane si Administrativ

e State de functii

o State de personal

o Contracte de muncd

e Situatii statistice

e Dosare profesionale privind functionarii publici si dosare personale
e Planul de ocupare a functiilor publice

e Fise post

e Proceduri formalizate

e Legitimatii de serviciu

e Referate, note, rapoarte




e Documente privind evidenta functionarilor si functiilor publice

e Programare concedii de odihna si efectuarea acestora

e Programare asigurare permanenta si efectuarea acesteia

o State de plata

e Foi colective de prezenta

e Fise de cont

e Balante de verificare

e Jurnal

o Note contabile

e Registru de casa

e Note de receptie

e Ordine de plata

o Dispozitie de platd/incasare

e Propunere de angajare a unei cheltuieli

e Angajament bugetar / legal

e Comenzi

e Documente privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare ;

e Documente privind patrimoniul institutiei ;

e Documente specifice activitatii de achizitii publice ;

e Documente privind evidenta mijloacelor de transport ;

e Referate, informari, rapoarte

e Programul achizitiilor publice

e Bonuri consum

e Bugetul de venituri si cheltuieli

o Executie bugetara

e Registru evidenta generala a salariatilor

e Registru evidenta declaratii de interese

e Registru inventar

e Registru jurnal

e Documente justificative (facturi, state platd, bonuri consum, etc.) pe baza carora se
inregistreaza notele contabile

o Contracte

o Planul anual de perfectionare ;

o Referate privind emiterea Ordinelor de prefect referitoare la drepturile de personal;

e Ordinele de prefect privind drepturile de personal;

Corpul de Control al Prefectului

e Sesizari

e Raspunsuri la sesizari

o Rapoarte de control

e Informari catre prefect

e Adrese de corespondenta cu serviciile publice deconcentrate, ministere, guvern,
e administratia prezidentiala

e Raportari

Audit intern

e Ordin de serviciu
e Declaratia de independenta




e Notificare privind declangarea misiunii de audit public intern
e Analiza riscurilor

e Programul misiunii de audit public intern

e Programul interventiei la fata locului

e Minuta sedintei de deschidere

e Notificarea privind interventia la fata locului

e Chestionarul de luare la cunostinta

e Chestionarul lista de verificare

e Tabloul de prezentare a circuitului auditului (pista de audit)
o Fisa de identificare si analiza a problemei

e Formularul de constatare a iregularitatilor

e Nota centralizatoare a documentelor de lucru

e Minuta sedintei de inchidere

e Proiectul raportului de audit

e Adresa de transmitere a Proiectului raportului de audit intern
e Raportul de audit public intern

e Adresa de transmitere a Raportului de audit intern

e Fisa de urmarire a recomandarilor

e Referate, note interne

e Rapoarte

e Scrisori, reclamatii, etc

Compartiment Management Public, Afaceri Europene si Relatii Internationale

e Proiecte, programe

o Strategii

e Planuri de actiune

e Rapoarte de monitorizare

e Rapoarte pe teme specifice / Analize

e Chestionare

o Referate / Note interne

e Raspunsuri la corespondenta cu terti sau cu structuri proprii

Compartimentul pentru minoritati nationale

e Proiecte, programe

e Strategii

e Planuri de actiune

e Rapoarte de activitate

o Rapoarte pe teme specifice
e Informari

e Analize
e Referate
e Mesaje

e Note interne
e Raspunsuri la corespondenta cu terti sau cu structure proprii
e Scrisori

Serviciul public comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple




e Raspunsuri la petitii $i memorii;

e Precizari metodologice in ceea ce priveste eliberarea si evidenta pasapoartelor simple;

e Documente privind emiterea pasapoartelor;

e Materiale de informare a personalului in domeniul prevenirii faptelor de coruptie;

e Planuri trimestriale de activitati;

e Situatii statistice cu privire la rezultatele activitatii desfasurate pe linia emiterii documentelor
specifice activitatii;

o Evaluarea trimestriala si anuala a activitatii desfasurate de Serviciul Public Comunitar pentru
Eliberarea si Evidenta Pasapoartelor Simple Sibiu;

o Figele posturilor ale personalului Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta
Pasapoartelor Simple Sibiu;

e Ordine si dispozitii de personal din cadrul Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea si
Evidenta Pasapoartelor Simple Sibiu;

e Documente privind pregdtirea si perfectionarea personalului Serviciului Public Comunitar
pentru Eliberarea si Evidenta Pasapoartelor Simple Sibiu;

e Adeverinte privind exercitarea dreptului la libera circulatie in straindtate (din care rezulta
faptul cd asupra persoanelor solicitate nu s-a instituit/s-a instituit mdsura limitarii exercitarii
dreptului la liberacirculatie in straindtate);

e Documente privind receptia, distributia, consumul, transferul de bunuri materiale;

e Ordine si instructiuni ale ministrului.

Serviciul public comunitar regim permise de conducere si inmatricularea vehiculelor

o Certificate de inmatriculare si dovezi inlocuitoare ale acestora
e Autorizatii de circulatie provizorie

o Certificate de radiere

o (Carti de identitate vehicule

e Permise de conducere si dovezi inlocuitoare ale acestora
e Corespondenta, petitii

e Analize lunare, semestriale, anuale

e Rapoarte

e Dispozitii interne

e Evaluari

e Ordine si instructiuni ale Ministrului Afacerilor Interne

j) modalititile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia in care
persoana se considera viatimata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes
public solicitate , se vor indica prevederea legala, termene si instanta la care se va
introduce actiunea. Dupa caz, se vor prezenta alte moduri de contestare, cu indicarea
procedurii specifice:

In conformitate cu prevederile art. 21 si art. 22 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile si completdrile ulterioare si cu cele ale art. 32-36 din
H.G. nr. 123/2002 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completérile ulterioare :

» Impotriva refuzului explicit sau tacit de furnizare a informatiilor de interes public se poate
depune reclamatie la conducatorul autoritatii sau al institutiei publice respective in termen de




30 de zile de la luarea la cunostintd de catre persoana lezatd.Daca dupa cercetarea
administrativd reclamatia se dovedeste intemeiata, rdspunsul se transmite persoanei lezate in
termen de 15 zile de la depunerea reclamatiei si va contine atat informatiile de interes public
solicitate initial, cat si mentionarea sanctiunilor disciplinare luate impotriva celui vinovat.

» In cazul in care o persoand se considerd vatimati in drepturile sale, previzute in prezenta
lege, aceasta poate face plangere la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a carei
raza teritoriald domiciliazad sau 1n a carei raza teritoriala se afla sediul autoritdtii ori al
institutiei publice. Plangerea se face in termen de 30 de zile de la data expirarii termenului
prevazut la art. 7 din Legea nr. 544/2001.

Instanta poate obliga autoritatea sau institutia publica sa furnizeze informatiile de interes public

solicitate si sa plateasca daune morale si/sau patrimoniale.
Hotararea tribunalului este supusa recursului.
Decizia Curtii de apel este definitiva si irevocabila.

Atat plangerea, cat si recursul se judeca in instantd, in procedura de urgenta, si sunt scutite de taxa de
timbru, care nu include insa si scutirea de la plata serviciilor de copiere a informatiilor de interes
public solicitate.




